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FICHE N°1 : SE CONNECTER A L’APPLICATION

1. Rendez-vous sur : https://licences.handisport.org

Hondl
Sport\

FEDERATION FRANGA

Licences en ligne

Code utilisateur : [N
Mot de passe : [N

> Retrouver mes identifiants

2. Entrer votre identifiant et votre mot de passe (qui vous ont été transmis par courrier)
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FICHE N°2 : REVENIR A LA PAGE D’ACCUEIL

M Charles-Henri TURPIN - Gestionnaire Club - 269741183 - A PARENTS ET AMIS D'HANDICAPES CHALOUPE

2 0 1 2 Mercredi 12 Octobre 2011 11:14:14 - en ligne depuis 0h0OmO0O0s

age d'accuell | _l

CHERS CLUBS, COMITES, COMMISSIONS, BIENVENUE ! Prise de licences
A ce jour, O licence sont enregistrée r
Voici le rappel de quelques informations importantes afin de N-1: 0 licence enregistrée (0.00%)
faciliter vos actions sur I'outil : Vous avez une avance de 0 licence. e
RAPPEL : AVANT TOUT RENOUVELLEMENT Nouveaux licenciés , &
D'AFFILIATION, vous devez choisir votre mode de réglement A ce jour, 0 nouveau ![Cencleo
parmi les 2 possibilités suivante : N-1: 0 nouveau licencié (0.00%)
PRELEVEMENT BANCAIRE : C'est la solution que nous vous ;‘e”‘?“"e‘l‘eme”t ﬁe 'icet”des
nseillons ca lus simple, plus rapide e lus effi o, ce jour, renouveliemen

conseillons car plus simple, plus rapide et plus efficace N-1 : 0 renouvellement (0.00%) -

ou 4
PRE-ACHAT : Il vous faudra alors envoyer un chéque afin de m

créditer votre compte. Attention : Dans ce cas toute commande
dont le montant est supérieur au montant crédité sur votre
compte , sera refusée.

Si vous avez déja effectuer ces choix, vous pouvez dés a présent,
REAFFTI TFR VNTRF STRIICTIIRF at nrandre VNS PREMIFRFS
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FICHE N°3 : REAFFILIER VOTRE STRUTURE

GWEI S M 2.

M ) Déconnexion

%)  Modifier el U

ur, 0 licence sont enregistrée Rechercher
licence enregistrée (0.00%)
vez une avance de 0 licence.

ur, 0 nouveau licencié

nouveau licencié (0.00%) » Réaffilier ma structur

Ma structure

ur, 0 renouvellement
renouvellement (0.00%)

\ moz.illa
J Firefox

Ensuite, laissez vous- guider par les différentes étapes du processus de réaffiliation.

RAPPEL : pour aller jusqu’au bout de votre affiliation, vous devez avoir préalablement
communiqué votre choix de réglement au service licence.

* Choix 1: Prélevement Bancaire (envoi de votre R.1.B et autorisation de prélevement)

* Choix 2 : Pré-achat (envoi d’'un cheque de provision)

Guide pratique — Licences.handisport.org — 10/10/2011



FICHE N°4 : ACCEDER A LA FICHE DE VOTRE STRUCTURE

Structures et Gestion Extractions
Licences Documentaire

Me Héléne BAZIN - Gestionnaire Club - 160141080 - A CHEVAL AUTREMENT E 9 Déconnexion
Mardi 11 Octobre 2011 09:07:31 - en ligne depuis 0h22m32s

» Accueil
Message d'accuel Statistiques Licences Rechercher un adhérent de ma
structure :
CHERS CLUBS, COMITES, COMMISSIONS, BIENVENUE ! Prise de licences
A ce jour, 0 licence sont enregistrée Rechercher

Voici le rappel de quelques informations importantes afin de N-1 : 0 licence enregistrée (o._oo%)

faciliter vos actions sur l'outil : Vous avez une avance de 0 licence.

RAPPEL : AVANT TOUT RENOUVELLEMENT Nouveaux licenciés

D'AFFILIATION, vous devez choisir votre mode de réglement A ce jour, 0 nouveau licencié

N-1: 0 nouveau licencié (0.00%) Réaffilier

parmi les 2 possibilités suivante :
PRELEVEMENT BANCAIRE : Clest la solution que nous vous Renouvellement de licenciés

conseillons car plus simple, plus rapide et plus efficace. A ce jour, 0 renouvellement
s i e D 2 ’ N-1 : 0 renouvellement (0.00%)

ou Navigateur conseillé : Mozilla
Firefox

PRE-ACHAT : Il vous faudra alors envoyer un chéque afin de Chiffres Clés
créditer votre compte. Attention : Dans ce cas toute commande
dont le montant est supérieur au montant crédité sur votre
compte , sera refusée.

Si vous avez déja effectuer ces choix, vous pouvez dés a présent,
REAFFILIER VOTRE STRUCTURE et prendre VOS PREMIERES
LICENCES.

Vous voila sur la fiche de votre structure :

Structures et Gestion
Licences Documentaire

Me Héléne BAZIN - Gestionnaire Club - 160141080 - A CHEVAL AUTREMENT
Mardi 11 Octobre 2011 08:59:41 - en ligne depuis Oh14m42s

» Structures et Licences» Ma Structure » Mon Club» A CHEVAL AUTREMENT

[ Informations ] Affiliations Bureau Droits Licenciés | Mutations | Préts | Comptabilité | Evénements

Structure . Activités proposées

CODE DE LA STRUCTURE 160141080 Aucune activité...
NOM DE LA STRUCTURE A CHEVAL AUTREMENT |
SIGLE / NOM COURT DE LA STRUCTURE A CHEVAL AUTREMENT '-m
TYPE DE LA STRUCTURE Association Handisport Aucune Affiliation
ETAT DE LA STRUCTURE Actif \

: Banque

Coordonnée du siége ) Solde comptable 0.00

Type de réglement Pré-Achat
ADRESSE LIGNE 1 La Haie Vigné 135 rue de Bayeux Position Actif

ADRESSE LIGNE 2 ; :

ADRESSE LIGNE 3 Correspondant

CODE POSTAL 14000

COMMUNE CAEN
PAYS FRANCE ; ’
TELEPHONE FIXE
FAX

Président ...Non défini...
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FICHE N°5 : PRENDRE UNE LICENCE

N

N
o0
e
N | =

Mercredi 12 Octobre 2011 09:42:13 - en ligne depuis 0h02m05s

ag ' CCl i

CHERS CLUBS, COMITES, COMMISSIONS, BIENVENUE !

Voici le rappel de quelques informations importantes afin de
faciliter vos actions sur I'outil :

RAPPEL : AVANT TOUT RENOUVELLEMENT
D'AFFILIATION, vous devez choisir votre mode de réglement
parmi les 2 possibilités suivante :

PRELEVEMENT BANCAIRE : C'est la solution que nous vous
conseillons car plus simple, plus rapide et plus efficace.

ou

PRE-ACHAT : Il vous faudra alors envoyer un chéque afin de
créditer votre compte. Attention : Dans ce cas toute commande
dont le montant est sunérieur au montant crédité sur votre

o
c.
(%]
¥

{*

3
&

N
-

O|0
= |-

N

M Charles-Henri TURPIN - Gestionnaire Club - 269741183 - A PARENTS ET AMIS D'HANDICAPES CHALOUPE

> LatISTIC - - S |

Prise de licences
A ce jour, 0 licence sont enregistrée
N-1 : 0 licence enregistrée (0.00%)

Vous avez une avance de 0 licence.

Nouveaux licenciés

A ce jour, 0 nouveau licencié
N-1 : 0 nouveau licencié (0.00%)

Renouvellement de licenciés

A ce jour, O renouvellement
N-1: 0 renouvellement (0.00%)

===

Actions s » Votre choi
Actions Ma Structure
Ma Structure
Renouvellement Mon Club
d'affiliation

| Saisie de licenc

Mes licenciés

Rechercher

M Charles-Henri TURPIN - Gestionnaire Club - 269741183 - A PARENTS ET AMIS D'HANDICAF
Mercredi 12 Octobre 2011 09:46:33 - en ligne depuis 0h06m26s
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FICHE N°6 : VOUS AVEZ UN PROBLEME ? CONTACTER LE SUPPORT

k0141080 - A CHEVAL AUTREMENT / nnexion
epuis O0h17m17s

Ya Statistiques Licences Wl Rechercher un adhérent de ma
structure :
ONS, BIENVENUE ! Prise de licences
A ce jour, 0 licence sont enregistrée Rechercher
mportantes afin de N-1 : 0 licence enregistrée (0.00%)
Vous avez une avance de 0 licence. \
. 5 Mes actions \
MENT Nouveaux licenciés
re mode de réglement A ce jour, 0 nouveau licencié i
N-1 : 0 nouveau licencié (0.00%) Réaffilier ma structure
lution que nous vous :enpuve;lement l('.:e llcinaes Ma structure
lus efficace. ce jour, O renouvellemen
P : N-1 : 0 renouvellement (0.00%) | )
L JJll Navigateur conselllé : Mozilla
3 Fi X
I un chéque afin de Chiffres Clés ) s
o b b e e e —

Puis remplir la fenétre comme vu ci-dessous.

isage d'accuell Statistiques Licences
RS CLUBS, COMITES, COMMISSIONS, BIENVENUE ! Prise de licences

A ce jour, 0 licence sont enregistrée
le rappel de quelques informations importantes afin de N-1 : 0 licence enregistrée (o._oo%)
ler vos actions sur I'outil : Vous avez une ede 0 | e
DEL : AVANT TOU™ IR LA Nnuveauy lirenciés
FILIATION, vou { Consulter/Ajouter le Support liées a cette page
i les 2 possibilités

|[EVEMENT BANC '-m

billons car plus sim )
Votre Email :

Titre de votre demande :

ACHAT : Il vous fa [
er votre compte. Description de votre demande :
le montant est su
ite , sera refusée.

Lis avez déja effect
FILIER VOTRE STR
CES.

Envoyer

Votre IP : 88.162.211.174 - ffh.ex-alto.com - Occupation mémoire 3.86 Mo - 0.186 sec. -

Guide pratique — Licences.handisport.org — 10/10/2011



